
◎総務係
・ 会務の運営、収益事業、所掌事務に係る委託契約、文書及び公印の管理
・ 人事及び労務管理、服務、福利厚生
・ 会員に係る総合調整
・ 共同募金の組織運営等の総合調整
・ 社会福祉大会の開催及び社会福祉行事等の総括調整
・ 寄附金の受入れ
・ 関係機関との連絡調整
・ 災害ボランティアセンターの運営及び職員の災害派遣

◎経理係
・ 予算の編成、配当及び執行管理
・ 決算統計及び決算書の調整
・ 財産の管理及び金品等の出納管理
・ 会計管理
・ 在宅サービス課及び地域連携課との財務会計に関する連絡調整

◎情報研修係
・ 地域福祉情報・研修センターの運営
・ 福祉の人材育成・研修に関すること
・ 福祉の情報収集・提供及びホームページに関すること
・ 広報紙に関すること

◎地域福祉係
・ 地域福祉活動計画の進行管理
・ 地区社会福祉協議会の育成
・ 福祉団体等補助金の交付
・ 地域福祉事業等の事業推進の総合調整
・ あおぞらサービス・ふれあい会食サービス・宅配食事サービスの調整
・ コミュニティソーシャルワーク実践の総合調整
・ ボランティアセンターの運営
・ 福祉教育・ボランティア学習の推進及び実施
（福祉機器の貸出は地域福祉係、大宮区事務所、岩槻区事務所所管）

・ 視覚障害者情報提供事業
・ 交通遺児育成事業

◎聴覚障害者支援係
・ 手話通訳者派遣事業
・ 要約筆記者派遣事業
・ 聴覚障害者相談事業

◎相談支援係
・ 高齢・障害者権利擁護センターの運営
・ 心配ごと相談所運営
・ 生活福祉資金貸付事業の総合調整
・ 緊急生活資金貸付事業の総合調整
・ 保育士修学資金貸付等事業
・ ひとり親家庭高等職業訓練促進資金貸付事業

◎利用援助係
・ 日常生活自立支援事業
・ 高齢者くらしあんしん事業

◎後見支援係
・ 法人後見事業
・ 市民後見人の養成と活動支援

令和7年4月1日現在

社会福祉法人さいたま市社会福祉協議会　事務局組織・分掌事務

総
務
課

(

地
域
福
祉
情
報
・
研
修
セ
ン
タ
ー

)

事
務
局

地
域
福
祉
課

(

ボ
ラ
ン
テ
ィ
ア
セ
ン
タ
ー

)

権
利
擁
護
推
進
課

（
高
齢
・
障
害
者
権
利
擁
護
セ
ン
タ
ー

）



・ 基本相談支援事業
・ 地域移行支援事業
・ 地域定着支援事業
・ 特定支援事業
・ 障害児相談支援事業
・ 障害者生活支援センターの管理・運営
・ 支援センターの拠点として必要な業務

・ サービスセンター事業の連絡調整
・ 財産の管理及び金品等の出納管理
・ 会計管理
・ 課の財務会計
・ 介護保険法に係る指定居宅介護支援事業
・ ひとり暮らし高齢者安否確認等事業
・ 老人福祉施設協議会の事務
・ 介護保険サービス事業者連絡協議会の事務

・ 地域包括支援センターの運営
・ 第２層生活支援体制整備事業

・ 地域包括支援センターの運営
・ 第２層生活支援体制整備事業
・ 介護保険法に係る指定居宅介護支援事業

◎北部地域連携課（西、北、大宮、見沼、岩槻区事務所）
◎南部地域連携課（中央、桜、浦和、南、緑区事務所）
・ 区事務の掌理
・ 関係機関等との連絡調整
・ 課の財務会計（大宮、浦和区事務所所管）
・ 会員に関すること
・ 社会福祉大会に関すること
・ 共同募金に関すること
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・ 歳末たすけあい募金及び運動に関すること
・ 寄附金品の受入れ
・ 生活福祉資金及び緊急生活資金貸付に関すること
・ 所掌事務に係る委託契約（大宮、浦和区事務所所管）
・ 財産の管理及び金品等の出納管理（大宮、浦和区事務所所管）
・ 会計管理（大宮、浦和区事務所所管）
・ 地区社会福祉協議会に関すること
・ 地区社会福祉協議会の育成
・ 各事業の申請受付
・ 地区民生委員・児童委員協議会との連絡調整
・ あおぞらサービス・ふれあい会食サービス・宅配食事サービスの実施
・ コミュニティソーシャルワーク実践（大宮、桜、浦和、岩槻区事務所所管）
・ ボランティアセンター業務、福祉教育及びボランティア学習の実施
（福祉機器の貸出は地域福祉係、大宮区事務所、岩槻区事務所所管）

・ 車いすの貸出
・ 心配ごと相談所事業の実施（大宮、中央、浦和、南、岩槻区事務所所管）


